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SCUOLA DELL’INFANZIA DI ALANNO

Ingresso a scuola

L’ingresso a scuola è unico per tutti ed è previsto dalle ore 8:00 alle ore 9:30.

All’ingresso i genitori dovranno affidare i bambini al collaboratore scolastico che provvederà  a far 
igienizzare le manine e li accompagnerà  nei piani e nelle relative sezioni.

Uscita da scuola

L’uscita e’ prevista dalle ore 15:00 alle ore 16:00 (sulla base delle esigenze di trasporto  e secondo 
la dislocazione delle sezioni sui due diversi piani).

I collaboratori hanno il compito di sorvegliare e scaglionare l’uscita dei bambini sulla base dei 
percorsi dei pulmini o della presenza dei genitori.

SCUOLA DELL’INFANZIA DI CUGNOLI

Ingresso a scuola

L’ingresso a scuola è previsto dalle ore 8:00 alle ore 9:30.
All’ingresso i genitori dovranno affidare i bambini al collaboratore scolastico che provvederà  a 
far igienizzare le manine e li accompagnerà  nelle relative sezioni. 

Uscita da scuola

L’uscita e’ prevista dalle ore 15:00 alle ore 16:00

I collaboratori hanno il compito di sorvegliare e scaglionare l’uscita dei bambini secondo i 
percorsi dei pulmini o la presenza dei genitori.
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SCUOLA PRIMARIA DI ALANNO (plesso di Via Roma – Alanno c.u.)

Ingresso a scuola

L’ingresso a scuola è previsto alle ore 8:05  ed è contraddistinto dal suono di una prima 
campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8:10 con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso  viene così organizzato:

Le classi 1^ e 5^ primaria accedono dal portone d’ingresso principale. 

Qui è presente un collaboratore scolastico (o in caso di necessità  un docente appositamente 
individuato) che  controlla che gli alunni indossino la mascherina, vigila sul corretto 
distanziamento interpersonale e fa igienizzare ciascun alunno all’ingresso a scuola, prima di 
accedere in aula.

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 13:10 per 4 giorni a settimana e nel giorno del rientro pomeridiano
alle ore 16:10. Il termine delle attività didattiche è contraddistinto dal suono di due  campanelle a
cinque minuti di distanza l’una dall’altra (una per avvertimento, l’altra per indicare il momento
dell’uscita). 

L’uscita da scuola avviene sempre dal portone principale  a piano terra. 

Anche  nella  fase  di  uscita  i  collaboratori  scolastici  si  posizionano  nei  pressi  della  porta
dell’edificio  scolastico  e,  nell’ambito  delle  attività  di  sorveglianza,  coadiuvati  dai  docenti  di
riferimento per ogni classe, hanno il compito di scaglionare l’uscita nel rispetto della segnaletica
orizzontale posta tra il portone d’ingresso e il cancello.
I ragazzi vengono riconsegnati alle famiglie o all’autista dello scuolabus comunale a seconda del
caso.

Ricreazione
La ricreazione avverrà in orario diverso a quello della scuola secondaria di I grado, così da 
evitare  l’accavallamento tra classi collocate nello stesso piano e consentire la fruizione più 
snella dei servizi igienici per tutti gli alunni del plesso, ma in tempi differiti. 
Ore 10:00 – 10:10 (solo un succo)
Ore 10:50 - 11:10 (colazione)

I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli alunni al 
lavaggio delle mani prima e dopo l’uso degli stessi.

Durante la ricreazione non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua 
e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e cognome.
Il mancato rispetto delle misure comportamentali equivale al mancato rispetto delle norme di 
sicurezza.

SCUOLA PRIMARIA DI ALANNO (Canonica + appartamento prospiciente)

Ingresso a scuola

L’ingresso a scuola è previsto alle ore 8:15  ed è contraddistinto dal suono di una prima 
campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8:20 con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso a scuola viene così organizzato:



Le classi presenti (2^ + 3^A e 3^B) accedono al piano terra per il tramite dell’ingresso principale;

La classe 4^, se tenuta a gruppo unico (26 alunni) accede al piano superiore dall’ingresso 
secondario  posto sul retro dell’edificio, invece se suddivisa in gruppi (A e B)  accede in parte al 
piano superiore della Canonica e in parte all’appartamento prospiciente, dove comunque la 
classe sarà suddivisa in due gruppi.

All’ ingresso è  presente un collaboratore scolastico che controlla che gli alunni indossino la 
mascherina, vigilano sul corretto distanziamento interpersonale e fanno igienizzare ciascun 
bambino all’ingresso a scuola, prima di accedere in aula. 

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 13:20 per 4 giorni a settimana e nel giorno del rientro pomeridiano
alle ore 16:20. Il termine delle attività didattiche è contraddistinto dal suono di due  campanelle a
cinque minuti di distanza l’una dall’altra (una per avvertimento, l’altra per indicare il momento
dell’uscita). 

L’uscita da scuola avviene sempre dalla stessa porta d’accesso.

Anche  nella  fase  di  uscita  i  collaboratori  scolastici  si  posizionano  nei  pressi  della  porta
dell’edificio  scolastico  e,  nell’ambito  delle  attività  di  sorveglianza,  coadiuvati  dai  docenti  di
riferimento per ogni classe, hanno il compito di scaglionare l’uscita nel rispetto della segnaletica
orizzontale posta tra il portone d’ingresso e il cancello.
I ragazzi vengono riconsegnati alle famiglie o all’autista dello scuolabus comunale a seconda del
caso.

Ricreazione
La ricreazione avverrà al seguente orario:
Ore 10:20 - 10:40 

I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli alunni al 
lavaggio delle mani prima e dopo l’uso degli stessi.

Per la classe 4^, sulla base degli alunni presenti divisi per sesso, l’accesso ai servizi igienici sarà
così regolamentato: 

- dalle 10:15 alle 10:30 accesso alle bambine
- igienizzazione dei sanitari
- dalle 10:30 alle 10:45 accesso ai bambini

Durante la ricreazione non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua 
e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e cognome.
Il mancato rispetto delle misure comportamentali equivale al mancato rispetto delle norme di 
sicurezza ed è pertanto sanzionabile ai sensi del Regolamento disciplinare di Istituto e delle 
norme vigenti.

SCUOLA PRIMARIA DI CUGNOLI

Ingresso a scuola

L’ingresso a scuola è previsto alle ore 8:15  ed è contraddistinto dal suono di una prima 
campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8:20  con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso a scuola avviene per tutte le classi dall’ingresso principale, dove è presente
un collaboratore scolastico che controlla che gli alunni indossino la mascherina, vigila sul 
corretto distanziamento interpersonale e fa igienizzare ciascun ragazzo all’ingresso a scuola, 



prima di accedere in aula.

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 12:20 per 4 giorni a settimana,  alle 13:20  per 1 giorno a settimana
e  alle  ore  16:20  nel  giorno  del  rientro  pomeridiano.  Il  termine  delle  attività  didattiche  è
contraddistinto dal suono di due  campanelle a cinque minuti di distanza l’una dall’altra (una per
avvertimento, l’altra per indicare il momento dell’uscita). 

Le classi escono per il tramite dell’ingresso principale.
Anche  nella  fase  di  uscita  i  collaboratori  scolastici  si  posizionano  nei  pressi  della  porta
dell’edificio  scolastico  e,  nell’ambito  delle  attività  di  sorveglianza,  coadiuvati  dai  docenti  di
riferimento per ogni classe, hanno il compito di scaglionare l’uscita nel rispetto della segnaletica
orizzontale posta tra il portone d’ingresso e il cancello.
I ragazzi vengono riconsegnati alle famiglie o all’autista dello scuolabus comunale a seconda del
caso.

Ricreazione
La ricreazione avverrà dalle ore 9:55 alle ore 10.15 evitando l’accavallamento con la scuola
secondaria, in modo  da consentire la fruizione più snella dei servizi igienici per tutti gli studenti
del plesso, ma in tempi differiti. 

I bambini delle classi prima e seconda usufruiscono di servizi igienici interni a ciascuna classe. 

I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli alunni al
lavaggio delle mani prima e dopo l’uso dei servizi igienici.

Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua e le borracce degli
alunni devono essere identificabili con nome e cognome.
Il mancato rispetto delle misure comportamentali  equivale al mancato rispetto delle norme di
sicurezza.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO DI ALANNO

Ingresso a scuola

L’ingresso  a  scuola  è  previsto  alle  ore  8.10  ed  è  contraddistinto  dal  suono  di  una  prima
campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8.15 con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso a scuola viene così organizzato: 

Le classi 1A, 3A accedono per il tramite dell’ingresso principale, posto su Via Roma.
Le classi 2A, 2B, 3B   accedono dal lato posteriore dell’edificio che da’ sul parcheggio.

Ai due ingressi sono presenti i collaboratori scolastici i quali  controllano che gli alunni indossino
la mascherina, vigilano sul corretto distanziamento interpersonale e fanno igienizzare ciascun
ragazzo all’ingresso a scuola, prima di accedere in aula.

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 14.15 con il suono di due  campanelle a cinque minuti l’una 
dall’altra (una per avvertimento alle 14.10, l’altra per indicare il momento dell’uscita). 

L’uscita a scuola viene così organizzata:

Le classi 1A,3A escono per il tramite dell’ingresso principale, posto su Via Roma.



Le  classi 2A, 2B, 3B escono dal lato posteriore dell’edificio che da’ sul parcheggio.

Anche  nella  fase  di  uscita  i  collaboratori  scolastici  si  posizionano  nei  pressi  delle  porte
dell’edificio  scolastico  e,  nell’ambito  delle  attività  di  sorveglianza,  coadiuvati  dai  docenti  di
riferimento per ogni classe, hanno il compito di scaglionare l’uscita nel rispetto della segnaletica
orizzontale posta lungo i corridoi,lungo le scale,  tra il portone d’ingresso e il cancello.
I ragazzi vengono riconsegnati alle famiglie o all’autista dello scuolabus comunale a seconda del
caso.

Ricreazione
Per tutte le classi la prima  ricreazione avverrà dalle ore 10.15 fino alle ore 10.35; la seconda 
ricreazione avverrà dalle ore 12.15  fino alle ore 12.30 

I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli studenti 
al lavaggio delle mani prima e dopo l’uso degli stessi.

Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua e le borracce degli 
alunni devono essere identificabili con nome e cognome.
Il mancato rispetto delle misure comportamentali equivale al mancato rispetto delle norme di 
sicurezza ed è pertanto sanzionabile ai sensi del Regolamento disciplinare d’ Istituto e delle 
norme vigenti.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO DI CUGNOLI

Ingresso a scuola

L’ingresso  a  scuola  è  previsto  alle  ore  8.10  ed  è  contraddistinto  dal  suono  di  una  prima
campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8.15 con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso a scuola viene così organizzato:  le classi  1C, 2C, 3C accedono dall’ingresso del
blocco della scuola secondaria. 
All’ingresso  è  presente  l  collaboratore  scolastico  che  controlla  che  gli  alunni  indossino  la
mascherina, vigila sul corretto distanziamento interpersonale e fa igienizzare ciascun ragazzo
all’ingresso a scuola, prima di accedere in aula.

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 13.15; il lunedì e il mercoledì il termine delle attività è previsto alle
16.15  per  le  cl.  2^C  e  3^C.  Il  termine  delle  lezioni  è  contrassegnato  dal  suono  di  due
campanelle a cinque minuti l’una dall’altra (una per avvertimento, l’altra per indicare il momento
dell’uscita). 

L’uscita a scuola viene così organizzata: le classi 1C, 2C, 3C escono dallo porta del blocco della
scuola secondaria.

Anche  nella  fase  di  uscita  i  collaboratori  scolastici  si  posizionano  nei  pressi  delle  porte
dell’edificio  scolastico  e,  nell’ambito  delle  attività  di  sorveglianza,  coadiuvati  dai  docenti  di
riferimento per ogni classe, hanno il compito di scaglionare l’uscita nel rispetto della segnaletica
orizzontale posta lungo il corridoio e tra il portone d’ingresso e il cancello.
I ragazzi vengono riconsegnati alle famiglie o all’autista dello scuolabus comunale a seconda del
caso.

Ricreazione
La ricreazione avverrà dalle ore 10.15 alle ore 10.35 evitando l’accavallamento con la scuola
primaria, in modo da consentire la fruizione più snella dei servizi igienici per tutti gli studenti del
plesso, ma in tempi differiti. 



I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli studenti
al lavaggio delle mani prima e dopo l’uso dei servizi igienici.

Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua e le borracce degli
alunni devono essere identificabili con nome e cognome.
Il mancato rispetto delle misure comportamentali  equivale al mancato rispetto delle norme di
sicurezza ed è pertanto sanzionabile ai sensi del Regolamento disciplinare di Istituto e delle
norme vigenti.

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO
ITA ALANNO

Ingresso a scuola

Il primo ingresso è previsto alle ore 7:55 per tutti i convittori
L’ingresso a scuola per tutti gli altri studenti è previsto alle ore 8:00  ed è contraddistinto dal 
suono di una prima campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8:05 con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso a scuola viene così organizzato:

le classi 3B, 4B(GA), 5B + le classi 1A, 1B, 1C, 2A, 2B  accedono all’edificio scolastico 
attraverso le scalette prossimali alla pensilina della fermata dei pullman

le classi 5A, 4B(VE), 3A + la classe 4A accedono al piazzale dell’aula magna passando per il 
cancello grande

le classi 3B, 4B(GA), 5B accedono al secondo piano per il tramite della scala di emergenza, lato
ovest dell’edificio (corridoio B) e occupano  3 aule didattiche 
le classi 5A, 4B(VE), 3A accedono al secondo piano per il tramite della scala di emergenza lato
est dell’edificio (corridoio A) e occuperanno 3 aule 
le classi 1A, 1B, 1C, 2A, 2B  accedono al primo piano dall’ingresso principale e occupano 5 aule
la classe 4A accede all’Aula Magna e qui fa lezione fino a diverse indicazioni

La classe articolata 4B (GA+VE) occupa l’aula verde 3.0 quando opera a classe unita 

Agli ingressi sono presenti i collaboratori scolastici i quali  controllano che gli studenti indossino
la mascherina, vigilano sul corretto distanziamento interpersonale e fanno igienizzare ciascun
ragazzo all’ingresso a scuola, prima di accedere in aula.

Nei giorni di martedì e giovedì in cui sono previsti i rientri pomeridiani, l’ingresso a scuola dopo
la pausa pranzo avviene alle ore 14:25 con il suono della prima campanella e la ripresa delle
attività didattiche alle ore 14:30

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 13:45 con il suono di due  campanelle a cinque minuti l’una 
dall’altra (una per avvertimento, l’altra per indicare il momento dell’uscita). 
Nei giorni di martedì (per tutte le classi) e di giovedì (per le sole prime) è previsto il rientro 
pomeridiano e  l’uscita avviene alle ore 16:25
Nella sola giornata di venerdì le classi prime terminano l’attività didattica alle ore 13:00

L’uscita a scuola viene così organizzata:

le classi 3B, 4B(GA), 5B escono dalla scala di emergenza, lato ovest dell’edificio (corridoio B) 
le classi 5A, 4B(VE), 3A escono dalla scala di emergenza lato est dell’edificio (corridoio A) 
le classi 1A, 1B, 1C, 2A, 2B  escono dall’ingresso principale 
la classe 4A esce dall’Aula Magna 



Anche nella fase di  uscita i  gruppi classe passano per le scalette o attraversano il  cancello
grande come per l’ingresso.  All’uscita da scuola i  collaboratori  scolastici  si  posizionano nei
pressi delle porte e, nell’ambito delle attività di sorveglianza, coadiuvati dai docenti di riferimento
per  ogni  classe,  hanno  il  compito  di  scaglionare  il  transito  nel  rispetto  della  segnaletica
orizzontale posta a terra.

Ricreazione
La ricreazione avverrà dalle ore 9:45 alle 10:00 e dalle 11:45 alle 12:00 per le classi 1^ A-B-C , 
5^A, 4^B(VE), 3^A, 4^A; dalle ore 10:00 alle 10:15 e dalle ore 12:00 alle 12:15 per le classi; 2^A-
B, 3^B, 4B(GA), 5^B  ciò al fine di consentire la fruizione più snella dei servizi igienici per tutti gli 
studenti, in tempi leggermente differiti. 

Nella giornata di venerdì per le sole classi 1^A-B-C ci sarà un’unica ricreazione dalle ore 10:45 
alle 11:00

I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli studenti 
al lavaggio delle mani prima e dopo l’uso degli stessi.
Al momento, per evitare ogni forma di assembramento, non è prevista la vendita di pizze 
e panini, pertanto ciascuno studente dovrà provvedere autonomamente da casa (ad 
eccezione dei convittori per i quali provvederà la scuola).

Per quanto attiene all’uso dei distributori automatici di sola acqua e bevande, i collaboratori 
scolastici devono  monitorare l’accesso dell’utenza, evitando assembramento e assicurando il 
rispetto della distanza di almeno 1 metro nell’attesa del proprio turno e che si indossi sempre la 
mascherina.  Devono anche accertarsi che lo studente proceda all’ igienizzazione delle mani 
prima di utilizzare il distributore automatico.
Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua e le borracce degli 
alunni devono essere ad uso esclusivo e personale. Il mancato rispetto delle misure 
comportamentali equivale al mancato rispetto delle norme di sicurezza ed è pertanto 
sanzionabile ai sensi del Regolamento disciplinare di Istituto e delle norme vigenti.
Si auspica che i comportamenti responsabili siano messi in atto anche al di fuori dell’ambito 
scolastico per evitare la diffusione del virus.

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO
IPA VILLAREIA DI CEPAGATTI

Ingresso a scuola

L’ingresso a scuola per tutti gli altri studenti è previsto alle ore 8:15 ed è contraddistinto
dal suono di una prima campanella.
Le lezioni iniziano alle ore 8:20 con il suono di una seconda campanella.

L’ingresso a scuola viene così organizzato: 
la classe 2^A accede dalla porta posta sul retro dell’edificio scolastico, la classe 1^A accede
dall’ingresso principale.

All’ingresso sono presenti i collaboratori scolastici i quali  controllano che gli studenti indossino
la mascherina, vigilano sul corretto distanziamento interpersonale e fanno igienizzare ciascun
ragazzo all’ingresso a scuola, prima di accedere in aula.

Uscita da scuola

Le lezioni terminano alle ore 13:20 dal martedì al sabato e alle 15:20 il lunedì,  con il suono di
due  campanelle a cinque minuti  l’una dall’altra (una per avvertimento,  l’altra per indicare il
momento dell’uscita). 

L’uscita a scuola viene così organizzata: 



la  classe  2^A  esce  dalla  porta  posta  sul  retro  dell’edificio  scolastico,  la  classe  1^A  esce
dall’ingresso principale.

Anche  nella  fase  di  uscita  i  collaboratori  scolastici  si  posizionano  nei  pressi  delle  porte  e,
nell’ambito delle attività di sorveglianza, coadiuvati dai docenti di riferimento per ogni classe,
hanno il compito di scaglionare il transito nel rispetto della segnaletica orizzontale posta a terra.

Ricreazione
La ricreazione avverrà dalle ore 11:00  alle ore 11:20 per entrambe le classi (il lunedì è prevista 
una 2^ pausa dalle ore 13:20 alle 13:35. 

I collaboratori scolastici devono controllare gli accessi ai servizi igienici, sollecitando gli studenti
al lavaggio delle mani prima e dopo l’uso dei servizi igienici.
Non è prevista la vendita di pizze e panini, pertanto ciascuno studente dovrà provvedere 
autonomamente da casa.

La ricreazione può essere svolta anche all’esterno, la classe 2^ nell’area posteriore e la classe
1^ nell’area anteriore dell’edificio, sempre rispettando la dovuta distanza interpersonale e sotto
la costante sorveglianza dei docenti. 
Per quanto attiene all’uso dei  distributori  automatici  di sola acqua e bevande, i  collaboratori
scolastici devono  monitorare l’accesso dell’utenza, evitando assembramento e assicurando il
rispetto della distanza di almeno 1 metro nell’attesa del proprio turno e che si indossi  sempre la
mascherina.  Devono anche accertarsi  che lo studente proceda all’igienizzazione delle mani
prima di utilizzare il distributore automatico.
Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua e le borracce degli
studenti  devono  essere  ad  uso  esclusivo  e  personale.  Il  mancato  rispetto  delle  misure
comportamentali  equivale  al  mancato  rispetto  delle  norme  di  sicurezza  ed  è  pertanto
sanzionabile ai sensi del Regolamento disciplinare di Istituto e delle norme vigenti. Si auspica
che i comportamenti responsabili siano messi in atto anche al di fuori dell’ambito scolastico per
evitare la diffusione del virus.

                                                                                              Il Dirigente scolastico
                                                                                                M. Teresa Marsili

                                                                                              Documento firmato digitalmente
 ai sensi del  Codice  dell’Amministrazione digitale

                                                                                                                         e a normativa connessa 
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